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Инструкция по работе с документами, подготовленными лицами и
организациями, включенными в единый реестр иностранных агентов

1.Общие положения

    Настоящая   инструкция  разработана  с  целью регламентации работы в  библиотеке 
государственного  бюджетного  общеобразовательного  учреждения  Самарской  области 
основной общеобразовательной школы № 4 им. И.И. Миронова города  Новокуйбышевска 
городского  округа  Новокуйбышевск  (далее  –  Библиотека)  с  документами 
(информационными  материалами),  произведёнными,  распространенными  и  (или) 
направленными  агентами,  а  также  лицами,  являющимися  учредителями,  членами, 
участниками,  руководителями  иностранного  агента  либо  касающихся  деятельности 
иностранного агента (далее - документы, произведёнными иностранными агентами). 

1.1.Определения
Иностранные  агенты –  физические  и  юридические  лица,  признанные  судом 
иностранными агентами и занесѐнные Министерством юстиции Российской Федерации в 
реестр  иностранных  агентов  в  соответствии  с  Федеральным  Законом  Российской 
Федерации «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием» 
от 14.07.2022 года № 255-ФЗ.
Реестр иностранных агентов – реестр иностранных агентов физических и юридически 
лиц, размещѐнный на официальном сайте Министерства юстиции Российской Федерации, 
в  соответствии  с  Федеральным  Законом  РФ  «О  контроле  за  деятельностью  лиц, 
находящихся  под  иностранным  влиянием»  от  14.07.2022  года  №  255-ФЗ.
Поддержка  иностранных  агентов –  предоставление  лицу  иностранным  источником



денежных  средств  и  (или)  иного  имущества,  а  также  оказание  лицу  иностранным
источником организационно-методической, научно-технической помощи, помощи в иных
формах  (255-ФЗ,  Статья  2  в  ред.  от  24.07.2023  г.).  Материалы  (информационные 
материалы)  –  издание,  документ  или  информация  на  любых
видах носителя. Отсутствие маркировки на материалах, созданных ранее или создаваемых 
в  настоящее  время  иностранными  агентами,  рассматривается  как  распространение  и 
поддержка.

1.2.Перечень нормативных правовых актов

1.  Федеральный  закон  от  14.07.2022  №  255-ФЗ  «О  контроле  за  деятельностью
лиц, находящихся под иностранным влиянием»;

2.  Постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  14.01.2023  №  18«Об 
утверждении  Положения  о  государственном  контроле  за  деятельностью  иностранных 
агентов»;

3.  Постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  22.11.2022  №  2108
«Об утверждении Правил размещения указаний, предусмотренных частями 3 и 4 статьи 9
Федерального закона «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным
влиянием»,  в  том  числе  требований  к  их  размещению,  а  также  форм  указаний,
предусмотренных  частями  3  и  4  статьи  9  Федерального  закона  «О  контроле  за
деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»;

4.  Распоряжение  Правительства  Российской  Федерации  от  10.11.2022  №  3417-р
«Об  утверждении  перечня  содержащихся  в  реестре  иностранных  агентов  сведений,
подлежащих  размещению  на  официальном  сайте  Минюста  России  в  информационно 
телекоммуникационной сети «Интернет»;

5.  Постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  05.11.2022  №  1996«Об 
утверждении Правил извещения Министерством юстиции Российской Федерации и его 
территориальными органами органов прокуратуры о проведении внеплановой проверки 
иностранных агентов, а также лиц, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона «О 
контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»;

6.  Приказ  Минюста  России  от  29.11.2022  №  307  «Об  утверждении  Порядка  ведения 
реестра  иностранных  агентов  и  размещения  содержащихся  в  нем  сведений  на 
официальном сайте  Министерства  юстиции  Российской  Федерации  в  информационно-
телекоммуникационной  сети  «Интернет»,  Порядка  принятия  решения  об  исключении 
физического  лица,  впервые  включенного  в  реестр  иностранных  агентов,  из  реестра 
иностранных агентов, формы заявления иностранного агента об исключении из реестра 
иностранных агентов».

2. Организация работы по выявлению документов, подготовленных лицами и
организациями, включенными в единый реестр иностранных агентов



2.1.Библиотека систематически (не реже одного раза в 6 месяцев) проводит мониторинг
официального  сайта  Министерства  юстиции  Российской  Федерации

(https://minjust.gov.ru/uploaded/files/reestr-inostrannyih-agentov-21062024.pdf)  на  предмет
появления  новой  информации  о  включении  в  реестр  иностранных  агентов.

2.2.После  выявления  вновь  поступившей  информации  об  иностранных  агентах 
Библиотека  осуществляет  проверку  печатного  фонда  на  предмет  наличия  в  нем 
документов,  подготовленных  иностранными  агентами,  путем  сверки  поступившей 
информации со справочно-библиографическим аппаратом фонда Библиотеки.

2.3.В  случае  выявления  документов  Библиотека  изымает  их  из  основного  фонда  и
перемещает в специально отведённое место.

2.4.Библиотека маркирует записи в Электронном каталоге (поле 300: Общие примечания)
на документы, подготовленные иностранными агентами, возможно хранящиеся в фонде
Библиотеки  -  «Издания  иностранных  агентов».  Из  алфавитного  каталога  карточки
изымаются и перемещаются в заранее подготовленную картотеку - «Издания иноагентов».

2.5.Документы,  находящиеся  в  фонде  Библиотеки,  подготовленные  иностранными
агентами, не подлежат исключению из библиотечного фонда.

2.6.Издания, созданные иностранными агентами, необходимо убрать из зоны открытого
доступа к фондам Библиотеки.

2.7.Издания,  созданные  иностранными  агентами,  не  подлежат  приобретению  и 
включению в состав библиотечного фонда.

2.8.В случае если автор исключается из Реестра, маркировка с изданий снимается.

3.Обработка, способы хранения и использования документов, подготовленных
лицами и организациями, включенными в единый реестр иностранных агентов.

3.1.Документ, подготовленный иностранными агентами, хранится в фонде Библиотеки в
закрытом доступе.  В  соответствии  с  постановлением  Правительства  РФ  от  22  ноября
2022г. № 2108 в каждое издание Библиотека помещает информацию, указывающую на 
запрет его распространения.
Образец:

«Настоящий  материал  (информация)  произведен  иностранным  агентом
Требования к текстовому указанию: шрифт - Times New Roman, размер шрифта - 16, цвет
шрифта - черный с применением полужирного начертания.

3.2.Для  хранения  документов,  подготовленных  иностранными  агентами,  в  Библиотеке
выделяется специальное место, куда перемещаются все выявленные документы. Стеллаж 
с документами должен быть отмечен сигнальной лентой. Ответственный за организацию 
хранения – библиотекарь.



3.3.Допуск  пользователей  Библиотеки  к  фонду  хранения  документов,  подготовленных
иностранными агентами, запрещен.

3.4.Документы,  подготовленные  иностранными  агентами,  не  подлежат  копированию  и
экспонированию.

3.5.Издания, созданные иностранными агентами, гражданам младше восемнадцати лет не
выдаются.

3.6.Издания, созданные иностранными агентами, могут быть выданы гражданам старше
восемнадцати лет только при наличии соответствующей маркировки о том, что данные
издания созданы иностранными агентами (см. Пример маркировки).
______________________________________________________________________________

(ФИО)  либо
касается деятельности иностранного агента________________________________________
(ФИО),  включенного  в  единый  реестр  иностранных  агентов,  размещенный  на  сайте 
Министерства юстицииРоссийской Федерации,  в  соответствии с Федеральным законом 
РФ  №  255-ФЗ  «О  контроле  за  деятельностью  лиц,  находящихся  под  иностранным 
влиянием» от 14 июля2022 года, вступившим в силу 1 декабря 2022 года»

4. Учет работы по выявлению документов, произведенных иностранными агентами

4.1.  учет  работы  по  выявлению  документов,  произведенных  иностранными  агентами, 
производится в «Журнале сверки  с реестром иностранных агентов» (Приложение № 1).

4.2.  По  результатам  сверки  оформляется  Акт  сверки  с  реестром иностранных  агентов 
(Приложение № 2).



Приложение № 1 

к Инструкции по работе с документами, подготовленными лицами и
организациями, включенными в единый реестр иностранных агентов

Журнал сверки  с реестром иностранных агентов

Начат «____________________» _____________20____________г.

Окончен «____________________» _____________20____________г.

№ Дата 
проведения 

сверок 
библиотечного 

фонда

№ акта  о 
проведении 

сверки

Результат 
сверки 

(выявлено/не 
выявлено)

Ф.И.О. 
членов 

комиссии

Подпись



Приложение № 2 

к Инструкции по работе с документами, подготовленными лицами и
организациями, включенными в единый реестр иностранных агентов

Акт сверки№____________

библиотечного фонда ГБОУ ООШ № 4 г. Новокуйбышевска с реестром 
иностранных агентов

«______»________20______г.

Настоящий акт составлен по результатам сверки(проверки) библиотечного фонда ГБОУ 
ООШ № 4 г. Новокуйбышевска, проведенный в соответствии с приказом от ________ 
№ ___________ с реестром иностранных агентов

В ходе проверки выявлено следующее:

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Председатель комиссии _____________

Члены комиссии:

_____________         _____________

_____________         _____________

_____________         _____________

_____________         _____________
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