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 Правая рука директора. 

Говорят, что хороший секретарь вдвое усиливает 

эффективность работы своего руководителя, а плохой – 

ровно настолько же ее снижает. Поэтому в важности 

этой профессии нет никакого сомнения. К тому же ее, 

несомненно, можно отнести к разряду сложных. У 

многих секретари ассоциируются с изображениями 

многорукого бога Шивы или с Юлием Цезарем. Ведь 

действительно, они могут одновременно выполнять 

сразу несколько дел: отвечать на телефонные звонки, 

записывать распоряжения начальника, сортировать 

корреспонденцию... Здесь обычному человеку не 

хватило бы ни рук, ни оперативной памяти, ни... в 

общем, всего того, чего хватает секретарям.  

Именно такой секретарь в нашем 

учреждении. Спокойная, приветливая, 

доброжелательная наша Марина 

своевременно, качественно и в требуемом объеме осуществляет 

работу. Спасибо Вам, Марина! С Вами очень приятно работать! 

  

Секретарь — профессия 

очень важная, 

 А совсем не скучная 

ерунда бумажная! 

  Все нужно помнить, 

нужно знать, 

 Везде и всюду успевать! 

Секретарь всегда всё знает, 

 Документы оформляет. 

 Он ответит на звонок, 

 Письма он отправит в 

срок. 

 


